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ขอบเขตงาน (Terms of Reference :TOR) 
การจ้างเหมาจัดท าประชาสัมพันธ์แพลตฟอร์มและจัดท าคลิปแนะน าการใช้งาน  

จ านวน 1 งาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

1.ความเป็นมา 
              ตามท่ีหนังสือ อว 0203.6/16232  ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2567 ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ขอส่งบันทึกความเข้าใจความร่วมมือโครงการพัฒนาความเป็นเลิศของ
สถาบันอุดมศึกษาและพัฒนาก าลังคนขั้นสูง ประจ าปีงปงประประมาณพ.ศ. 2567ระหว่าง ส านักงานปลัดกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม กับ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ราย โครงการ 
"การปรับปรุงแพลตฟอร์มการเรียนรู้ Entrepreneurship Education หมวดรายวิชาศึกษาทั่วไป (GE-ENT)" 
งบประมาณ 2,000,000 บาท (สองล้านบาทถ้วน ) โดยมีวัตถุประสงค์ เ พ่ือพัฒนาความเป็นเลิศของ
สถาบันอุดมศึกษาและการผลิตก าลังคนชั้นสูงเพ่ือขับเคลื่อนการพลิกโฉมสถาบันอุดมศึกษาตามกลุ่มยุทธศาสตร์ 

           ทั้งนี้เพ่ืองานระบบจัดการคอร์สเรียนออนไลน์ส าหรับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
โครงการการปรับปรุงแพลตฟอร์มการเรียนรู้  Entrepreneurship Education หมวดรายวิชาศึกษาทั่วไป  
(GE-ENT) กิจกรรมที่ 3 พัฒนาสื่อการเรียนการสอนและเครื่องมือการวัดและประเมินผลของสถาบันนวัตกรรม
การศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต โดยมุ่งเน้นการพัฒนาความเป็นผู้ประกอบการ และการออกแบบรายวิชา หรือ
ผลลัพธ์การเรียนรู้จะด าเนินการผ่านกิจกรรมพัฒนารายวิชา/หลักสูตร ร่วมระหว่างภาคเอกชน ภาคอุตสาหกรรม
เป้าหมาย และ EEC Human Development Center ที่มีความร่วมมือกับมหาวิทยาลัย รวมถึงการหาเครือข่าย 
และการผลิตก าลังคนชั้นสูงเพ่ือขับเคลื่อนการพลิกโฉมสถาบันอุดมศึกษาตามกลุ่มยุทธศาสตร์ 

2. วัตถุประสงค ์
2.1 เพ่ือจัดท าวิดีโอประชาสัมพันธ์นี้มีจุดประสงค์เพ่ือส่งเสริมให้ผู้เรียนรู้จักและเข้าใจคุณค่าและประโยชน์

ของการใช้แพลตฟอร์ม e-learning เพ่ือให้เห็นภาพรวมของหลักสูตร และเพ่ือกระตุ้นให้เกิดความสนใจในการ
ลงทะเบียนเรียน 
3. คุณสมบัติเสนอราคา 
 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย  
 3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
 3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
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 3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา ผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 
       3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรม 
      3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอ
ราคาได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
4. รายละเอียดคุณลักษณะ  

1. ขอบเขตของการผลิตวิดีโอประชาสัมพันธ์ จ านวน 8 คลิป 

คลิปท่ี 1 แนะน าแพลตฟอร์มและข้อดีของ e-learning 

เนื้อหา: แนะน าแพลตฟอร์ม E-Learning เน้นข้อดีและประโยชน์ เช่น การเรียนที่ยืดหยุ่นได้ทุกที่ทุกเวลา เนื้อหา
หลากหลาย และการเข้าถึงได้ง่าย 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: ให้ผู้ชมเข้าใจถึงคุณค่าของ E-Learning และเห็นความคุ้มค่าในการเข้าร่วม 

คลิปท่ี 2 เรียนรู้กับผู้เชี่ยวชาญ: ท าความรู้จักกับอาจารย์และผู้สอน 

เนื้อหา: แนะน าอาจารย์หรือผู้เชี่ยวชาญที่มาสอนในหลักสูตรต่าง ๆพร้อมบอกเล่าประสบการณ์และความเชี่ยวชาญ
ของพวกเขา 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: สร้างความเชื่อม่ันให้ผู้เรียนด้วยการท าความรู้จักกับผู้สอนและรับรู้ว่าแต่ละวิชามีความน่าเชื่อถือ 

คลิปท่ี 3 ประสบการณ์จากผู้เรียนจริง 

เนื้อหา: สัมภาษณ์ผู้เรียนจริงที่มีประสบการณ์ดีในการเรียนผ่าน E-Learning แชร์ความประทับใจและประโยชน์ที่
ได้รับ 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: สร้างความเชื่อม่ันและแรงจูงใจผ่านความคิดเห็นจากผู้เรียนจริง 
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คลิปท่ี 4 ข้อเสนอสุดพิเศษ ส าหรับผู้เรียนใหม่ 

เนื้อหา: แนะน าโปรโมชั่น, ข้อเสนอพิเศษ เช่น ส่วนลด, โปรโมชั่นพิเศษ, หรือคอร์สเรียนฟรีส าหรับผู้สมัครใหม่ 
พร้อมระยะเวลาจ ากัดเพ่ือกระตุ้นให้เกิดการสมัคร 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: กระตุ้นให้ผู้สนใจรีบตัดสินใจสมัครเรียน ด้วยข้อเสนอและโปรโมชั่นที่น่าสนใจ 

คลิปท่ี 5 ขั้นตอนการลงทะเบียนและใช้งานแพลตฟอร์ม 

เนื้อหา: อธิบายขั้นตอนการลงทะเบียน การเลือกวิชา และการใช้ฟังก์ชันพ้ืนฐานของแพลตฟอร์มอย่างง่าย 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: แนะน าการใช้งานที่เข้าใจง่าย ลดความกังวลส าหรับผู้ที่อาจยังไม่คุ้นเคยกับการเรียนออนไลน์ 

คลิปท่ี 6 แนะน าหลักสูตรใหม่ เพื่ออนาคตที่ก้าวไกลของคุณ 

เนื้อหา: แนะน าหลักสูตรที่เก่ียวข้องกับทักษะที่ก าลังเป็นที่ต้องการในตลาด เช่น ทักษะดิจิทัล, เทคโนโลยี, การ
บริหารธุรกิจ ฯลฯ พร้อมสโลแกนที่เน้นถึงการเตรียมพร้อมสู่ความส าเร็จในอนาคต 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: น าเสนอจุดเด่นของหลักสูตรใหม่และความส าคัญต่อการเปลี่ยนแปลงของตลาดงาน 

คลิปท่ี 7 ค าถามที่พบบ่อยเกี่ยวกับแพลตฟอร์ม 

เนื้อหา: ตอบค าถามที่พบบ่อย เช่น แพลตฟอร์มนี้คืออะไร, จะเรียนยังไง, ต้องใช้อุปกรณ์อะไรบ้าง และต้องมี
ทักษะพ้ืนฐานอะไร 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี

เป้าหมาย: ช่วยแก้ไขข้อกังวลและข้อสงสัยของผู้ที่ยังไม่เคยใช้ e-learning ท าให้เข้าใจและสนใจในการเรียนรู้มาก
ขึ้น 

คลิปท่ี 8 เรียนรู้ได้ทุกเวลา ตอบโจทย์ทุกเป้าหมาย (Up-Skill/ Re-Skill) 

เนื้อหา: เน้นการเรียนที่ตอบสนองเป้าหมายของผู้เรียนแต่ละคน ไม่ว่าจะเป็นการเพ่ิมทักษะใหม่ ๆ การพัฒนา
ตนเอง หรือการเปลี่ยนสายงาน 

ความยาวคลิป: 1.00 - 4.00 นาท ี
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เป้าหมาย: ดึงดูดกลุ่มผู้เรียนที่มีเป้าหมายที่แตกต่างกัน และเน้นให้เห็นว่าแพลตฟอร์มสามารถตอบสนองได้ทุก
ความต้องการ 

2. ขอบเขตงานของผู้จ้างของการผลิตวิดีโอประชาสัมพันธ์ จ านวน 8 คลิป 

2.1ก าหนดเนื้อหาเบื้องต้นและเป้าหมายให้ข้อมูลเกี่ยวกับวัตถุประสงค์และประเด็นส าคัญที่ต้องการเน้นใน            
แต่ละคลิป 

2.2 จัดเตรียมข้อมูลและผู้ให้สัมภาษณ์: ให้ข้อมูลเกี่ยวกับหลักสูตร แพลตฟอร์ม ผู้เรียน หรือวิทยากรที่สามารถให้
สัมภาษณ์ส าหรับวิดีโอ คลิปที่ 3 ค ารับรองจากผู้เรียน 

2.3ตรวจสอบและอนุมัติเนื้อหา: ตรวจสอบสคริปต์ และวิดีโอที่ส่งมอบเพ่ือให้แน่ใจว่าตรงตามวัตถุประสงค์ 

3. ขอบเขตงานของผู้รับจ้างของการผลิตวิดีโอประชาสัมพันธ์ จ านวน 8 คลิป 

 3.1การวางแผนและเขียนสคริปต์: จัดท าสคริปต์ส าหรับคลิปทั้งหมด 8 คลิป โดยอิงตามแนวทางท่ีผู้จ้างให้
ไว้ 

 3.2การถ่ายท าและบันทึกเสียง: ด าเนินการถ่ายท าและบันทึกเสียง รวมถึงการสัมภาษณ์ผู้เรียน (ถ้ามี) 
เพ่ือให้คลิปมีความน่าสนใจและครบถ้วน 

 3.3การตัดต่อและใส่กราฟิกพ้ืนฐาน: ตัดต่อวิดีโอ ใส่กราฟิกหรือข้อความที่ช่วยสื่อสารเนื้อหา รวมถึงการ
ใส่เสียงประกอบให้ดึงดูดใจ 

3.4 การส่งมอบไฟล์งาน  
○ ส่งมอบคลิปทั้งหมด 8 คลิป ภายในกรอบเวลาที่ก าหนด และปรับแก้ตามข้อเสนอแนะจากผู้จ้าง

จนกว่าจะได้วิดีโอที่สมบูรณ์ 
○ ส่งมอบวิดีโอที่เสร็จสมบูรณ์ในรูปแบบไฟล์ที่ก าหนด ได้แก่ MP4 หรือ MOV ความละเอียดไฟล์ 

Full HD (1920x1080 pixels) 
○ ความยาววิดีโอในแต่ละตอน 1.00 - 3.00 นาที 
○ ผู้จ้างสามารถน าไปวิดีโอเผยแพร่บนแพลตฟอร์มออนไลน์ต่างๆ ภายใต้ช่องทางของสถาบันฯ ได้ 

3.5 การแก้ไขงานตามค าแนะน า: ปรับแก้ไขวิดีโอ ตามค าแนะน าท่ีได้รับจากผู้จ้าง 

3.6 ระยะเวลาและการด าเนินงานของการผลิตวิดีโอประชาสัมพันธ์ จ านวน 8 คลิป คือ 45 - 60 วัน โดย
แบ่งออกเป็น 4 ส่วนหลัก 
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○ การวางแผนและจัดท าสคริปต์ไม่เกิน 7 วัน 
○ การถ่ายท าและบันทึกเสียงไม่เกิน 7 – 14 วัน 
○ การตัดต่อและใส่กราฟิกไม่เกิน 21 วัน 
○ การตรวจสอบและแก้ไขไม่เกิน 7 วัน 

ข้อจ ากัดและข้อยกเว้น 

o การแก้ไขเพ่ิมเติม: ผู้รับจ้างจะท าการแก้ไขงานได้ไม่เกิน 2 ครั้งส าหรับแต่ละข้ันตอน หากมีการแก้ไข
เพ่ิมเติมจะมีค่าใช้จ่ายเพ่ิมตามที่ตกลง 

o การถ่ายท าในสถานที่พิเศษ: หากต้องการการถ่ายท าในสถานที่ที่ไม่ใช่สตูดิโอหรือสถานที่ที่จัดเตรียมโดยผู้
จ้าง จะมีค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมที่ผู้จ้างต้องรับผิดชอบ 

5. ระยะเวลาส่งมอบงาน 
 ส่งมอบ ณ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

6. เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

     การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 

7.วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร  
เงินงบประมาณ จ านวนเงิน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

8. งวดงานและการจ่ายเงิน 
งวดที่ 1  จ่ายเงินคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ เท่ากับ 100% ตามมูลค่าของสัญญา  

     เมื่อผู้รับจ้างได้มีการส่งมอบงานและปฏิบัตถิูกต้องตามสัญญาจ้าง พร้อมทั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้
ตรวจรับงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
     ให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนบัถัดจากวันลงนามในสัญญาเป็นต้นไป 

 9. อัตราค่าปรับ 
                ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างทั่วไปหรือสัญญาจ้างท าของหรือบันทึกข้อตกลงให้คิดในอัตราร้อยละ 0.10 

ของราคางานจ้าง 

10. การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง   
รับประกันเป็นเวลา 1 ปี นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานเสร็จสิ้นในงวดสุดท้าย 
 

11. การซ่อมแซมแก้ไข 
 ผู้รับจ้างจัดการซ่อมแซมแก้ไขงานดังกล่าวให้ใช้งานได้ดีดังเดิมภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง 



  ........................................ 
                                                                                                                                          ประธานกรรมการ 

 

12. เงื่อนไขหรือเอกสารอ่ืนๆ  
12.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 

Government Procurement  : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง (ถ้ามี) 
12.2 ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (ถ้ามี) 
12.3 ส าเนาหนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand ของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (ถ้ามี) 

13. หน่วยงานรับผิดชอบด าเนินการ  
      สถาบันนวัตกรรมการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

14. สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 43 หมู่ 6 ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี 20110 โทรศัพท์/
033-136099 ต่อ 1078 อีเมลล์ Purchase@rmutto.ac.th 

 

 
ลงชื่อ………………………………………………..ประธานกรรมการ 

               (นางสาวสุชีรา สายะรัตนชัย) 
 
      
                                                

                                                   ลงชื่อ.....................................................กรรมการ 
          (นางสาวสยุมพร บุญเกิด)  
 
ลงชื่อ......... ..........................................กรรมการและเลขานุการ 
             (นายแบงค์ มาประชา) 

 


